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Circ. n. 170 

Sesto San Giovanni, 24/08/2026 
 

 
 
Oggetto: Indicazioni e calendario per la presa di servizio del personale Docente e ATA 
 

Si informa il personale docente e ATA che il giorno 1° settembre 2026 a partire dalle ore 8.00 si terrà la presa di 

servizio per l’Anno Scolastico 2026/2027 presso gli Uffici di Segreteria dell’IC Rovani, in Via Nino Bixio 30, 

Sesto San Giovanni. 

Si prega di prendere visione delle indicazioni riportate di seguito. 

Personale ATA 

Sono tenuti alla presa di servizio i collaboratori scolastici e gli assistenti amministrativi: 
⎯ rientranti da altro incarico (utilizzo, assegnazione provvisoria, ecc.); 
⎯ che assumono un nuovo incarico presso il nostro Istituto (immissione in ruolo, trasferimento o 

contratto a tempo determinato). 

 
Personale Docente 

Sono tenuti alla presa di servizio i docenti che si trovano in una delle seguenti condizioni: 
⎯ neo-immessi in ruolo; 
⎯ trasferiti o con passaggio di ruolo/cattedra; 

⎯ in assegnazione provvisoria o utilizzazione (in entrata); 
⎯ rientranti nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria/utilizzazione o al 

termine del collocamento fuori ruolo; 
⎯ rientranti nella scuola di titolarità dopo una supplenza (ex art. 36 CCNL 2007, ora art. 14 CCNL 

2019/21); 
⎯ rientranti da periodi di aspettativa o congedi straordinari; 
⎯ assunti a tempo determinato nel 2025/2026 e immessi in ruolo dal 2026/2027 (concorso 

straordinario bis e GPS sostegno 1ª fascia); 
⎯ destinatari di incarico di supplenza annuale (fino al 31/08/2027) o fino al termine delle attività 

didattiche (fino al 30/06/2027). 
 

Documentazione richiesta 

Il personale interessato dovrà presentarsi alla presa di servizio provvisto di: 

1. Documento di riconoscimento in corso di validità; 

2. Codice Fiscale / Tessera Sanitaria; 

3. Eventuale lettera/decreto di individuazione o nomina emanato dall'Ufficio Scolastico (UST/USR); 

4. Codice IBAN per l'accredito dello stipendio; 
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Collegio dei Docenti 

Si anticipa che il primo Collegio dei Docenti dell'A.S. 2026/2027 si terrà il giorno 2 settembre 2026 alle ore 

9.00, presso la sede della scuola primaria Rovani in Via Risorgimento 90.  

 
Per qualsiasi dubbio o ulteriore chiarimento, è possibile contattare gli uffici di segreteria. 
 
  
 
 La DIRIGENTE SCOLASTICA 
 Prof.ssa Grazia Silva 
 Firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa del nominativo,  
 come previsto dall'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 


